Курс «Работа с модулем «Расчет заработной платы» для начинающих пользователей (теоретическая часть + практические  задания)
	1 день


	Заполнение разделов «Контрагенты», «Сотрудники».  Ввод учетной информации о сотрудниках, обзор словарей системы, содержащих необходимые данные.


	2 часа

	
	Работа со штатной структурой учреждения на уровне подразделений и исполнений должностей. Кадровые перемещения.


	1 час



	
	Словари «Состав ФОТ», «Тарифные сетки». Формирование ФОТ исполнения. Функции раздела «Исполнение должностей».
	1 час



	
	Словарь «Учет рабочего времени». Формирование рабочих календарей, отработанного времени. 
	1 час

	
	Словарь «Выплаты и удержания». Настройка выплат по алгоритмам «Оклад», «Налог», «ЕСН», «Надбавка», «Премия», «Сумма».

Расчет заработной платы.
	1час



	2 день
	Настройка и расчет аванса.

Настройка выплат  по алгоритмам «Алименты», «Материальная помощь». Формирование ведомостей.
	2 часа

	
	Настройка и расчет отпуска. Настройка и ведение журнала отпусков.
	1 час

	
	Настройка и расчет больничных листов, пособий. Настройка и ведение журнала больничных листов.
	1 час

	
	Групповой расчет, массовые основания. Депонирование заработной платы. Формирование свода проводок.
	2 часа

	3 день


	Обзор отчетных форм системы, печать настраиваемых форм.
	1 час

	
	Настройка системы для печати и выгрузки в электронном виде отчетов НДФЛ. Формирование и проверка отчетности.
	1 час

	
	Настройка системы для печати и выгрузки в электронном виде отчетов по страховым взносам во внебюджетные фонды. Формирование и проверка отчетности.
	2 часа

	
	Настройка системы для печати и выгрузки в электронном виде  персонифицированной отчетности в ПФ. Формирование и проверка отчетности.
	2 часа


3 дня по 6 часов – 18 часов стоимость 21600 рублей

