Курс «Работа с модулем «Комплекс»
 (теоретическая часть + практические задания)

	1 день


	Общая настройка системы. Начало и завершение работы с системой. Установка текущей даты. Параметры системы. Контрагент «Мы». 
Настройка словарей: «Контрагенты», «План счетов», «Единицы измерения», «Наименование и курсы валют», «Налоговые группы», «Номенклатурные группы», «Тарифы», «Группы потребителей», «Товары и модификации», «Склады», «Складские операции», «Образцы хозяйственных операций», «Образцы банковских документов», «Образцы кассовых документов», «Константы», «Шаблоны документов», «Шаблоны отчетов».
Создание банковских документов и регистрация хозяйственных операций по банку. Печать банковских документов, журнала регистрации банковских документов. Выгрузка банковских документов в систему Клиент-Банк.
Создание кассовых документов. Печать приходных и расходных кассовых ордеров. Создание хозяйственных операций на основе приходных и расходных кассовых ордеров. Печать Кассовой книги. 
	4 часа

	2 день
	Работа с документами на поставку и отпуск товара. Отработка прихода товаров на склад и в хозяйственном учете. Выписка счетов на оплату из раздела «Исходящие счета на оплату». Учет оплат, поступающих от контрагентов (входящих платежей) и  оплат, направляемых контрагентам (исходящих платежей). Выписка документов на отпуск товарно-материальных ценностей и услуг из раздела «Документы на отпуск». Выписка документов на внутреннее перемещение товарно-материальных ценностей. Учет товаров возвращенных поставщику. Назначение цен реализации.
Счета фактуры. Книги покупок, продаж. Дополнительные листы книги покупок, продаж.
	4 часа

	3 день


	Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками.  Формирование Ведомости расчетов с дебиторами / кредиторами. Печать Накопительной ведомости.
Расчеты с подотчетными лицами.  Регистрация авансового отчета. Создание хозяйственных операций по авансовым отчетам. Печать авансового отчета.

Учет основных средств.  Поступление, внутреннее перемещение, списание основных средств, начисление амортизации. Изменение стоимости инвентарных объектов: при дооценке, при уменьшении стоимости объекта, в результате капитального ремонта, при переоценке. Регистрация исправительных операций. Печать Акта о приеме-передаче, Акта о списании, Инвентарной карточки, Инвентарной книги, Сличительной ведомости результатов инвентаризации основных средств, нематериальных активов (ИНВ-18), Инвентаризационной описи основных средств (ИНВ-1).
Инвентаризация.
Работа с картотекой операций будущих периодов на примере операции по покупке лицензии.
	4 часа

	4 день
	Ввод входящих остатков по бухгалтерскому и товарному учету. Проверка увязки остатков.
Операции по закрытию учетного периода.
Печать Главной книги, оборотного баланса. Формирование отчетов по товародвижению и ценам (Отчет о товарных запасах, Отчет о резервировании товара, Оборотная ведомость по складу, Прайс-лист). Формирование форм годовой и квартальной отчетности. Выгрузка отчетности в налоговую инспекцию.
	4 часа


4 дня по 4 часа – 16 часов стоимость  17200 рублей.
