Полный курс «Работа с модулем «Кадры»  для пользователей  без навыков работы в  модуле «Зарплата» (теоретическая часть + практические задания)
	1 день
	Заполнение разделов «Контрагенты», «Сотрудники». Ввод учетной информации о сотрудниках. Дополнительные словари.
	1 час

	
	Печать личной карточки.
	1 час

	
	Образцы приказов. Образцы пунктов приказов. 

	1 час

	
	Приказы по штатному расписанию (подразделения, должности)
	1.5 часа

	
	Приказы по штату (прием, увольнение, перевод, внутреннее совместительство)
	1.5 часа

	2 день
	Словарь «Учет рабочего времени». Формирование рабочих календарей, отработанного времени.
	1 час

	
	Приказы на отпуск, на командировку.
	1.5 часа

	
	Настройка и ведение журнала больничных листов и журнала отпусков.
	0.5 час

	
	Приказы по совмещению, замещению должностей.
	1.5 часа

	
	Прочие виды приказов.
	0.5 час

	
	Формирование отчетов в ПФ (АДВ1, АДВ2, АДВ3).
	1 час


2 дня по 6 часов – стоимость 12 часов 13700 рублей

